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SESION 4

SIGNOS DE PUNTUACION :
PUNTO, COMA, PUNTOY COMAY

AUXILIARES

Material adicional: Reactivos

LIC. LYVIER MARTINEZ
PROFESORA DE COMUNICACION
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Corresponde a pequefias pausas
que se hacen al hablar y que dan
sentido al texto, indica el énfasis
gue normalmente hacemos al
hablar, marca situaciones,
introduce aclaraciones, facilita la
comprension...
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EJEMPLO:

Leer este dictado y fijate en los signos de puntuacién marcados:

Ayer fuimos a casa de la sefiorita Julia. Como sabéis, lleva muchos
dias sin ir a la escuela porque estd enferma, debido al accidente que
sufrié mientras aprendia a esquiar en las/montafias de Sierra
Nevada.

Todos sus alumnos deseamos que se rfecupere muy pronto para que
vuelva a |jugar con nosotros en el recreg y a contarnos cuentos, por
eso le helnos escrito una cartay le hethos comparado una planta muy
grande, de las que a ella le gustan, pana que vuelva pronto porque la

echamos mucho de menos.
Punto y aparte Punto final

Punto y sequido

SIGNOS DE PUNTUACION

PUNTO Y APARTE

Se pone cuando se ha
terminado un parrafo y el
proximo trata de untemao
idea diferente.

PUNTO Y SEGUIDO

Indica una pausa completa
después de una idea acabada.

Separa frases independientes
dentro de un mismo parrafo.

o

PUNTO

PUNTO Y COMA \

Une ciertas oraciones o ideas,
introduce ciertas
conjunciones.

Separa oraciones de una
extension.

PUNTO FINAL

Concluye una
texto.

/
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CONJUNCION
Palabra que se utiliza para unir dos
0 mas partes de una oracion.

EXTENSION
Son aquellas variables que
componen, explican o
complementan una idea central.
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SIGNOS DE PUNTUACION

/PUNTOS SUSPENSIVOS

Indica informacion

incompleta y sentido de

suspenso en la expresion

\

\_

DOS PUNTOS

Introducen o presentan
informacion, datos...

~

)

\

Ejemplos

Ej.: Los agricultores de
mi pueblo cultivan:
trigo, maiz,
cebada, remolacha...

Ej.: Estaba emocionada,
pero cuando llego
el momento...
se llevé una desilusion

Ej.:iComo no lo
hayas traido...!
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°)A @V Unidad Iéxica constituida nombrar. hacer un llamado o
"’4/, por un sonido o conjunto " y
Woq osu® ) s invocacion.
de sonidos articulados que Ejemplo:
tienen un significado fijo y “Te digo, Rubén, que es mejor asi.”
una categoria gramatical. El sustantivo Rubén funciona como

vocativo.

Nunca se
usara coma
entre el
verboy el
sujeto.

C>COMA

Se usa para separar el
vocativo, persona a la
gue se le habla, de las

Q demas partes de la
oracion.

Se usa para
separar
frases u

oraciones
cortas.

Se usa para separar
vocablos de la misma
especie gramatical es

decir: verbos,

O sustantivos, adjetivos,

pronombres o

adverbios.
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OMILLAS ANGULARES: <

da a Emilio -un gran amigo-.
tablemente, no vino.
da en espacial. He estado viendo la televisiy

Juana le avis6:
«Sinollamas, no te atenderin»

669

n Rulfo (Sayula, Jalisco, 1917-1986) se le considera el ma

de de los narradores mexicanos.

COMILLAS INGLESAS:

spero que todo salga bien-dijo Azucena con g9
sionado.
Deberiamos hablar con €él? -pregunt6 Juan-. §
inico que no lo sabe.

—respondio la secretaria-, pero no podemo;

Juana le avis6:
«Sino llamas, no te atenderin, aunque
les digas: “Hay ™

s Lépez Bustamante (1847-1918)

éme entiendes?»

(Universidad Nacional de Ingenieria)

COMILLAS SIMPLES: 69

Juana le aviso:

«Sino llamas, no te atenderan, aunque
Ies digas: “Hay un

porque los ‘riders’ se estan

anifestando”, zme entiendes?),

COMILLAS “” PARENTESIS O CORCHETES () GUION -
- Se usan para intercalar dentro de un mismo Indica aclaraciones, didlogos, comentarios...
Se usan al transcribir un texto o palabra arrafo una frase aclaratoria independiente ivi i .
dicha por alguien distinto al que escribe. P | iy P Divide las palabras al final del regldn
o , . . a la oracion. Separa voces compuestas, sea por composicién, o
Para sefalar el titulo de un libro o cualquier . . or sus silabas
obra Se usan en datos aclaratorios: ejemplos, P :
' fechas, nombres, medidas y demas. EJEMPLOS:
Cuando se requiere realzar una palabra - . . - ST - ~
den‘?ro de |3 oracién P Se utiliza un solo paréntesis cuando se hace -tedrico-practico, hispano-mexicano, anglo-espanol
' la enumeracion de incisos: a), b)... des-hacer, nos-otros, des-atencién, in-operante.

N AN AN Y,
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Cuando varias preguntas van seguidas, no es necesario poner punto y seguido o final entre interrogacién e interrogacion.

¢Por qué lo dices? écomo lo sabes? ¢éQuién te lo conto?

NS

Cuando hay una serie de oraciones interrogativas de corta extensién, todas se escribiran encerradas entre interrogaciones y, después de la primera, las
demads oraciones estaran separadas por comas y escritas con minusculas:

¢Qué hacer?, écomo saber qué es lo que quieren?, éno han dicho nada?, écuando hablaran?

S

No se debe escribir el signo de interrogacion abarcando palabras que no van en la pregunta, si se hace asi, puede dar lugar a equivocaciones:

Daselo épor qué no lo haces? jComo! éNo lo trajiste?

LIC. LYVIER MARTINEZ
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Cuando se formula una interrogacién indirecta o subordinada, no se colocan los signos de interrogacion, sino que sélo se
marca el acento enfatico en las palabras que lo lleven:

El policia le pregunto por qué estaba ahi, a donde iria después, cuanto dinero tenia y qué era lo que pensaba hacer.

S

También se usa el sigho de interrogacion para marcar que existe la incertidumbre acerca de un dato:

Cornelio Neponte (¢1999-20107)

NS

Si todas las oraciones son miembros de una sola idea, no es necesario separar cada una de las frases que la componen.

é¢Suponen acaso que podran salir adelante, que olvidara lo que le hicieron, que no luchara por lo que tenia?

LIC. LYVIER MARTINEZ
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Sirven para dar énfasis a la oracidn y segun ésta, se puede indicar admiracién, queja, urgencia, alegria o enojo.

iEstupendo! Hemos llegado a la tierra. jPronto, no pierdan mas tiempo! jBravo! jQué horror!

NS

Cuando hay una serie de oraciones admirativas, todas iran encerradas entre admiraciones. Si las oraciones son cortas, se escribira la comay a partir
de la segunda oracidn se iniciarda con minuscula:

iQué hermoso!, imira que colores!, jes una maravilla!

S

Si las oraciones son largas se omitira el punto entre ellas, pero la letra inicial sera mayuscula:

iQué noticia tan tremenda! jNunca lo sospeché! jComo quisiera haberlo sabido antes!

LIC. LYVIER MARTINEZ
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Después de una oracion admirativa, la oracion siguiente, si continua con la misma idea, se escribira con
minuscula:

iAmada mia!, grito el muchacho y salio corriendo a su encuentro.

NS

V

Al igual que sucedia con la interrogacion, cuando la oracion admirativa es indirecta, sdlo se remarca con el
acento enfatico.

No nos explicamos como fue que sucedio ni con qué intencion lo hizo.
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Se usa para llamar la atencién sobre alguna nota aclaratoria escrita al pie de pdagina o la final del

K7
Woq osur® ,
capitulo.

Beethoven* compuso una unica dpera, titulada Fidelio**.
*Bonn, 1770-Viena, 1827.
**Estrenada en Viena en 1805.

DIERESIS 0 CREMA ~

Signo ortografico auxiliar que esta compuesto por dos puntos que se escriben
horizontalmente sobre alguna vocal.

Indica que ha de pronunciarse la u en las combinaciones gue y gui.

Vergiienza ,pingiiino , bilingiie, lingiiistica...

RAYA --
Este signo se emplea en los didlogos.
-- Andrés Cruz, contesto al valiente. -- ¢ De donde eres? — De Castilla.

Se emplea al principio y al fin de oraciones intercalares completamente desligadas, por el
sentido, del periodo en el que se introducen:

Los michoacanos —no siempre cosecharon aguacates— son tradicionalistas.

‘ero como les iba diciendo, al final me dec

lamarla. Primero contestd la criada. Luego
dre. Al final se puso ella.

—;Sally? —le dije

—Si. ;Quién es? —pregunté. ;Qué falsa era
! Sabia perfectamente que era yo porque acs

a de decirselo su padre

LIC. LYVIER MARTINEZ
PROFESORA DE COMUNICACION



$NELSUPER/O
£ €
[C]
= SO 202
%, &7 APOSTROFO °
,
"0a o5y Solia emplearse antiguamente, sobre todo en la poesia, se

El aPOStrOfo € colocaba con el fin de indicar la omisiéon de una vocal:
usa manera , ,
d’aquel, por de aquel . qu’es, por que es.

LLAVE O CORCHETE [{ }]

En estos anos hubo acontecimientos de e . . . . , .

on tncemtioncin O prckemaciin o Ja Su oficio es abrazar varios miembros en un cuadro sindptico,

T etc., que deben considerarse agrupados y unidos para
determinado fin .
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»)b Se usa para separar el Une ciertas oraciones o ideas,
/4/,@ vocativo, persona a la que introduce ciertas
0@g osu\? se le habla, de las demas conjunciones.
O partes de la oracion.
Separa oraciones de una
extension.

6. Para pensarenti_, se necesita mirarte» para olvidarte » no haberte mirado nunca.

=P ) cOMa - punto y coma - coma
VOCATING

b) coma - dos puntos - punto y coma
Es la expresion utilizada para
mambrar, hacer un llarmado o
c) punto y coma - punto - punto y coma iy
Ejempla:
“Te digo, Rubén, qusa &5 mejor asi.”
El sustantivo Ruben funciona comio
vocativo.

d) dos puntos - punto y coma - dos puntos

LIC. LYVIER MARTINEZ
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7. Relacionar cada frase con el signo de puntuacion que le falta.

a) 1B, 2D, 3A, 4C
b) 1D, 2B, 3C, 4A
=P C) 1B, 2C, 3A, 4D

d) 1D, 2A, 3B, 4C

Frase

Signo de
puntuacion

1. Como dijo Benito Juarez: A. Puntoycoma
el respeto al derecho

ajeno es la paz.

mManos.

) COMILLAS “”
2- AI buen entendedor B. Comlllas Se usan al transcribir un texto o palabra
dicha por alguien distinto al que escribe.

3. Nadie lo llamé, nadie lo " C. Puntos Binros sUSPENSIVOS

invitd sin embarg@él estd SUSPEeNSIVOS  Indica informacion

P incompleta y sentido de

aqUI° suspenso en la expresion
4. Cuando tomé el libro(un D. Paréntesis

Iubrp viejo y descolond_o)/' P —

casl se rompe en mis Se usan para intercalar dentro de un mismo

parrafo una frase aclaratoria independiente
a la oracion.
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8. Relacionar las frases con el signo de puntuacion que les falta.

Fra se TI p O Sirven para dar énfasis a la oracion
1. Coémo duele A, Signos de

a) 1C, 2B, 3A, 4D recordarte admiracion

b) 1A, 2D, 3C, 48 2. Sitan solo me miraras@

X

B. Coma

c) 1C, 2D, 3B, 4A Puntos

Estudié musica,

—p d) 1A, 2C, 3D, 4B pintura, danza, et suspensivos
pero nunca fui bueno

4. Raquel cuidaba oueja@D. Punto
Joel a sus padres.
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9. Completar los espacios con los signos correspondientes.

Le hago llegar los tres documentos faltantes para mi inscripcién; mi acta de nacimiento_»_ unad
fotocopia de mi identificacion oficial y una fotocopia del taldon de pago sellado.

d) coma - comd

=P [>) dOS puNtos - coma

C) punto y coma - comd

d) coma - punto y comd
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10. 2En qué enunciado la puntuacion es correcta®¢

=P ) La camisa es blanca;|los pantalones, |grises; la chamarrag, negra.

b) Como scjbeOc} tenemos que r::uxilic:romdr:}s empezamaos CJST"O

C) La azurita o mf:ulc:qui’rcoel azul egipclo, son colores preciosos.

d) Se trata de analizar desplmzamiemtDOQ'GmG Ir al hogar.
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